Sistema Administrativo Escolar

Como rematricular alunos

Para rematricular alunos devemos seguir 0s seguintes passos:

1. Seu periodo de matricula no escolar plus devera estar aberto (caso haja duvidas entre
em contato com o suporte)

2. Cligue em Balcéo (no guia superior do seu escolar)
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3. Selecione a opc¢ao: Alunos antigos — Ano 2014
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4. Com a janela Alunos antigos — Ano 2014 aberta selecione a opgao 0 para localizar o aluno.
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5. Apos localizar o aluno selecione a opcdo: ESC do seu teclado (se localiza no canto superior
esquerdo)

ﬁelecione o 1 da matricula e tecle <ESC> para zair. @
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6. Ao executar o procedimento a cima a tela ird aparecer em branco. Selecione incluir

B3 - Rematricula @
e pe

Incluir Procurar

o

ﬁ Rematricula T Anotagiies T Fesponzével

ety
¥
P

F do alunof

Matricula I:I
Curso [ -1
Turma I | Tumo [ =]
Confirmada. Data. @ Emails Foto do aluno
| Jid | I —
C lada ou desi - ‘Hao' % Renovagio Ficha Financ

| » Ano 2014 4|M

7. Automaticamente o namero da matricula do aluno ir4d aparecer. Preencha com as
informacdes do curso e, logo apos, a direita, preencha com as informacdes do plano de
pagamento. Selecione a op¢do GERAR FICHA e o cadastro estard completo.
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8. Logo apds a rematricula estara completa.



