Cadastrar dependéncias
Para cadastrar dependéncias devemos seguir os seguintes passos:

1. Cadastre uma turma especifica para dependéncia em cada
curso. Siga o caminho: cadastro — secretaria — turmas, selecione
incluir e cadastre a turma, lembrando-se de marcar a opgao
dependéncia. Apds o cadastro selecione gravar.
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2. Apds o cadastro da(s) turma(s) faca o procedimento:
Processos — incluir nova turma e disciplina

3. Para cadastrar a dependéncia vamos fazer os seguintes
passos: processos - dependéncia e outros cadastros — cadastros.

Localize o aluno pelo icone™ e aperte o “esc” (no seu teclado).
4. Apos localizar o aluno selecione incluir a matricula do aluno ira
aparecer, cadastre o curso e a turma (relativo a dependéncia a
ser feita). No “MOTIVO” selecione ( )Dependéncia.

5. Vocé vera duas colunas: Disciplinas da turma e disciplinas do
aluno. Preencha primeiro as disciplinas da turma (coloque quais
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disciplinas que existem nessa turma), apods disciplinas do aluno
(cologue qual o aluno esta em dependéncia). Finalizando Clique
em gravar.

6. O cadastro finalizado ficara assim:
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7. Apds o cadastro lance as notas normalmente por: notas e
faltas — edicdao por turma e disciplina. Na turma selecione a
turma de dependéncia.

8. A impressao dos boletins de dependéncia serd por: notas e
faltas — boletim escolar — emissao do boletim - outros modelos —
dependéncia e area técnica.



