Sistema Administrativo Escolar

Cadastro Inicial

Para executar a matricula inicial para alunos novos devemos seguir 0S seguintes passos:

1. Cliqgue em Balcé&o (no guia superior do seu escolar)

E<colar Plus ODR|

Cadastros Processos Natas e falhas Mavimento Belatq rjio Consutas Qutros Backup Emal Irtemet Chat Sair
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Dados do aluno Rematricula

InformagSes cadastrais Alunos antigos - Ano 2014

i

Dados da matricula Cobranga

Ficha financeira Consulta das mensalidades

- o Débitos dos alunos
QOutras informagtes

Agenda telefdnica Boletos com comprovante

Cadastro de Emails Sair
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Sistema Administrativo Escolar

3. Com a opcéo da informacéo cadastral aberta selecione INCLUIR

B - Informacdes cadastrais

LY T
iltrar Cancelar Doctos Sair

F do gluno| _F Financ

Dados PessuaisT Documentagio T Dados do pai T Dados da mie T Fesp FH’]EHCB\IDT Outros dados T Matricula

Matricula 0 Aluno Teste

MNorme [#luno Teste |

Sexo Feminino - Estado civil
MNacionalidade MNaturalidade

P Enderegn [Pua dos Testes
CEP 21532-290 Bairro
Responsdvel financeira =

& Pai Cidade UF
W Telsore(s) Caluer
€ O prdprio Mascimento  [01/01/2001 | Alunodesde  [21/10/2013

€ Outro E mail ‘

4. Um novo numero de matricula sera gerado automaticamente.

5. Cadastre todas as abas referentes aos dados do aluno.

6. Na ultima aba preencha com respectivas as informag¢fes do curso, turma e turno que o
aluno ira cursar.

7. Apos isso, a direita, selecione o plano de pagamento, confira as informacdes e selecione
em gerar ficha.

B - Informagfes cadastrais @
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Ingoir | _Exclir | Grav. Procurar | _ Filtrar Ganoedar | Dootes | F do sluno| _F Finane Sair
Dados Pessoais T Documentagdo T D ados do pai T Dados da mae T Resp Financeiro T Outros dados T Matiicula
Informaces habilitadas apenas na inclusdo Plano de pagamento
3 B a0 ano A
Curso [1B_74no ~] [ I |

Desconto N
Turrna. N¢ de chamada El ateldia B 43

Valor da parcela R$ 1.167.08

Tuma Data da matricula. [2110/2013

; valor 1* Vencto R$ 1.167.08
Dias contratados (Turno Integral)
[ =]

‘Gerar ficha
e )

Anotagiies na Ficha de matricula

8. Apds o procedimento a cima o aluno estara matriculado.



