Sistema Administrativo Escolar

Baixa manual por matricula

Para dar baixa nos recebimentos referentes a um determinado aluno devem ser executados
0S seguintes passos:

1. Cligue em Movimento — Baixa Manual por matricula
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Abertura do caixa
Consula ao movimento
Langamentos exiras
Consulta por matricula

Baita manual por N® docto banco

Relattrios

E/S pelo banco
Relatdrio de E/5 pela barco
Resuma financei

Controle: de vendas com cailfo
Vendas com cail3o

Previs3o de recebimento
Baiia manual por recebimento
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2. Utilizar a tela mostrada abaixo e informar a matricula do aluno, clicando, em
seguida, no botao “Atualizar”;

T o o o o Escola Pl o o o )

Cadastios Processos Motas e fakas Mogimento Relalgiios Baic3o Apoio Consulas Oubios Backup Email Infemet Chat Sair

a manual por matricula

Matricula Adonis de Sousa Lucas

'0 Maticulado  1842/2012  Turma: 701 72 Ano do Ensino Fundamental
Desconto de  22.00 % até o dia 15 Bolsa 0 % Boletos | Detalhe

Recebimenta das parcelas do aluno
Ano| Oper| Paic] Opeiagho mensal NEdoc dobanco|  Em sberfo[Vencimerto Valor paga|Pagamento
2013] 1]  D|Mensalidade Jan 2353000321 0,00(10/01/2013 362,00|11/01/2013

20m3 0|Mensalidade Fev 2363002208 0,00{156/02/2013 282,36|20/02/2013
23 0|Mensalidade Mar, 2353002699 0,00{15/03/2013 282,36|07/03/2013
2013 0|Mensalidade Abr 2353003180 0,00{15/04/2013 282,38 |11/04/2013
M3 Mai 003681 362,0015/05/2013 0,00
23 13 1 |Apostila 2363001376 0,00{10/01/2013 T7,00(11/01/2013
M3 13 2|Apostila 2353012077 0,00{10/02/2013 T7,00/20/02/2013
2013 13 3|Apostila 2353015420 0,00{10/03/2013 77,00/07/03/2013
M3 13 4|Apostila 2353016453 0,00{10/04/2013 T8,6012/04/2013
213 13 §|Apostila 23563016438 77.0010/05/2013 0,00
2M3 13 B|Apostila 2353015537 77.00/10/06/2013 0,00
2013 13 T|Apostila 2353015576 7700100712013 0,00
M3 13 8|Apostila 2353016615 77,00/10/08/2013 0,00
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213 13 Apostila 2363016654 77.0010/08/2013 0,00
2030 13 Apostila 2353015693 770010102013 0,00
mz 1 Mensalidade Jan a 0,00(15/01/2012 330,00 |30/01/2012 Manual
2m2 ;i Mensalidade Fev a 0,00{15/02/2012 245,02 |03/02/2012 Manual
202 3 Mensalidade Mar| o 0,00{156/03/2012 24602|14/03/2012 Manual
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Observagio: Para excluir marcar o registro e ionar a tecla DEL. | pagos nio sao excluidos.
Utilizar este processo apenas para acertos de valores referentes a pagamentos com baixa '‘Manual',
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3. Na tabela (em amarelo), que mostra as mensalidades com pagamento ainda em
aberto e que esta ordenada por ano/competéncia, selecionar a mensalidade a
ser baixada;

4. Clicar com o mouse na coluna “Valor pago” e inserir 0 valor de acordo com o
pagamento feito, dé um “Enter” e informe a data de pagamento. Vocé também
pode o numero do cheque.

5. Para corrigir uma baixa informada indevidamente basta apagar a data e o valor
pago.



